Markus Mustermann
Steuerstraße 23
01234 Musterhausen

Finanzamt Musterstadt
Zum Pfennigfuchser 1
12345 Geldhausen
Musterhausen, 03.07.2016

Mahnung zur Vorauszahlung Einkommensteuer II/2016


Sehr geehrter Herr Mustermann, 

leider musste ich feststellen, dass ich die Überweisung der Vorauszahlungen für das zweite Quartal 2016 übersehen habe. Ich bitte dieses Versäumnis zu entschuldigen. 

Da ich meine Steuerzahlungen bisher immer pünktlich geleistet habe, bitte ich Sie mir die entstandenen Säumniszuschläge (im Billigkeitswege) zu erlassen. Den rückständigen Betrag habe ich inzwischen überwiesen, sodass ich Sie darüber hinaus bitte, auch keine Vollstreckungsmaßnahmen einzuleiten. 


Mit freundlichen Grüßen,
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